
  คู่มือสำหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตำบลบ่อทอง  

 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กองสวัสดิการสังคม 
3. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

 

1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 

 

4. ช่องทางการให้บริการ  
 สถานที่ให้บริการ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อทอง อำเภอหนองม่วง จังหวัดลพบุรี  

โทรศัพท์ 0-3679-5644 / ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 

5. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต  
 หลักเกณฑ์ 
 1. มีสัญชาติไทย 
 2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลบ่อทอง (ตามทะเบียนบ้าน) 
 3. เป็นผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ (ปัจจุบันอายุ 59 ปีบริบูรณ์ นับจนถึงวันที่ 1 กันยายน/
เกิดก่อนวันที่ 2 กันยายน) 
 4. การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร
ของผู้มีสิทธิ/ผู้ได้รับมอบอำนาจ ทุกวันที่ 10 ของเดือน ทั้งนี้ ให้ผู้พิการที่รับเงินโดยโอนเข้าบัญชี ตรวจสอบการ
โอนเงินในวันที่ 11 ของทุกเดือน หากท่านใดไม่ได้รับการโอนเงิน กรุณาติดต่อ กองสวัสดิการสังคม องค์การ
บริหารส่วนตำบลบ่อทอง 
 5. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื ่นใดจากหน่วยงานภาครัฐ  รัฐวิสาหกิจหรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่
ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ผู้ได้รับเงินเดือนค่าตอบแทน รายได้ประจำหรือ
ผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้เป็นประจำ ทั้งนี้ ไม่รวมถึงผู้พิการและ
ผู้ป่วยเอดส์ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2548 หรือผู้ที่ได้รับสวัสดิการอื่นตามมติคณะรัฐมนตรี 
  วิธีการ 
 1. ภายในเดือนตุลาคม – เดือนพฤศจิกายน และเดือนมกราคม - เดือนกันยายน ให้ผู้สูงอายุรายใหม่ที่
ยังไม่เคยลงทะเบียนมาก่อน ซึ่งเป็นผู้ที่จะมีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไปมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเอง ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อทอง โดยจะมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุในเดือนถัดไปจากเดือนที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ 
      
 
  



 
 ในกรณีผู ้ส ูงอายุที ่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง สามารถมอบอำนาจให้ผู ้อื ่นเป็นผู ้ยื่น                 
คำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อ ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อทอง                    
โดยต้องมีหนังสือมอบอำนาจตัวจริง พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้รับมอบ
อำนาจ อย่างละ 1 ชุด 
  2. ผู้สูงอายุแต่ละคนจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขึ้นบันได ดังนี้  
      - อายุ 60 – 69 ปี จะได้รับ 600 บาท  
        - อายุ 70 – 79 ปี จะได้รับ 700 บาท  
      - อายุ 80 – 89 ปี จะได้รับ 800 บาท  
      - อายุ 90 ปีขึ้นไป จะได้รับ 1,000 บาท 
  3. ผู้ที่มายื่นขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ทำการ
องค์การบริหารส่วนตำบลบ่อทอง 
  4. ในกรณีผู้สูงอายุที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุย้ายทะเบียนบ้านให้  อบต. ที่เคยจ่ายเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุเดิมยังคงจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจนกว่าจะสิ้นสุด  ปีงบประมาณนั้น คือเดือนกันยายน หากมีความ
ประสงค์จะรับเบี้ยยังชีพกับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ต้องไปจดทะเบียนเพ่ือขอรับเบี้ยยังชีพที่องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ ภายใน วันที่ 1 – 30 พฤศจิกายน ของทุกปี และเริ่มรับเงินที่แห่งใหม่ในเดือน
ตุลาคมของปีถัดไป 
6. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1 การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยังชีพผูส้งูอายุใน
ปีงบประมาณถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจยื่นคำ
ขอพร้อมเอกสารหลักฐานและเจ้าหน้าท่ี
ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

10 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

 

2 การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอ
ลงทะเบียนใหผู้้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อำนาจ 

2 นาที กองสวัสดิการ
สังคม 

 

ระยะเวลาดำเนินการรวม  12 นาท ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

7. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
7.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอื่น
ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปู
ถ่าย พร้อมสำเนา 

กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 

2 ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา กรมการปกครอง 1 1 ชุด - 
3 สมุดบญัชีเงนิฝากธนาคารพร้อม

สำเนา (กรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสู้งอายุ
ผ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4 หนังสือมอบอำนาจ (กรณมีอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5 บัตรประจำตัวประชาชนหรือบตัรอื่น
ที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรปู
ถ่ายพร้อมสำเนาของผู้รับมอบ
อำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้
ดำเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6 สมุดบญัชีเงิฝากธนาคารพร้อม
สำเนาของผูร้ับมอบอำนาจ (กรณผีู้
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรบั
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายผุ่านธนาคาร
ของผู้รับมอบอำนาจ) 

- 1 1 ชุด - 

 

8. ค่าธรรมเนียม 

    ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

9. ช่องทางการร้องเรียน 
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ่อทอง อำเภอหนองม่วง จังหวัดลพบุรี 
โทร.0-3679-5644/เว็บไซต์ https://www.sao-borthong.go.th 
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